Stellenausschreibung CES/2023 Congress
‘ E S & Event
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AGLOBALDMC PARTNER

AUSBILDUNG ZUM/ZUR VERANSTALTUNGSKAUFMANN/-FRAU (M/W/D) - IHK
AM STANDORT BERLIN

C.E.S. Congress & Event GmbH
WielandstraRe 5b
10625 Berlin

Firmenprofil:

C.E.S. ist eine etablierte und seit 20 Jahren erfolgreich tatige Destination Management Company (DMC) in
Deutschland mit Hauptsitz in Berlin und Zweigstelle in Miinchen. Zu unseren Referenzen gehoren bspw. Meetings
fiir Roche und VISA, Incentives fir Ford und Coca Cola, die NBA Global Games, sowie Veranstaltungen wie der
World Retail Congress oder die Internationale Wahrungskonferenz.

Als Congress- und Eventagentur bieten wir lhnen zum 01.09.2023 einen Ausbildungsplatz als Veranstaltung-
skaufmann (m/w/d). Sie unterstitzen unser erfahrenes Team bei der Organisation und Abwicklung von Events,
Incentives und Meetings fur unsere internationalen und nationalen Kunden.

Aufgabengebiet:

Wahrend lhrer Ausbildung bei uns gleicht kein Tag dem anderen. Sie werden in samtliche Aufgaben einer
Eventagentur eingearbeitet und unterstiitzen unser Team tatkraftig. Dies umfasst unter anderem Recherche,
Angebotserstellung sowie Durchfiihrung von verschiedensten Events und deren Nachbereitung, das Rechnung-
swesen, Erstellen von Kostenvoranschlagen sowie die Endabrechnung, die Kommunikation mit unseren Partnern
sowie die Detailplanung mit dem Kunden. Alle Aufgaben sind stark praxisbezogen, sodass Sie nach einiger Zeit
auch an eigenen kleinen Projekten arbeiten kénnen.

Sie passen zu uns, wenn Sie die folgenden Anforderungen erfiillen:

- Abgeschlossene Hochschulreife

- Gute Englischkenntnisse

- Gute Kenntnisse in MS PowerPoint, Word, Outlook und Excel sind von Vorteil
- Spall am Organisieren, Improvisieren und Kommunizieren

- Teamplayer

- Zuverlassigkeit und Engagement sind eine Selbstverstandlichkeit

Das sollten Sie noch wissen:
Der Praxisteil der Ausbildung findet bei uns in der Agentur statt. Die Ausbildung ist auf 36 Monate angelegt und
endet mit der IHK-Priifung.

Bewerbung:

Sie haben Interesse, eine Ausbildung im Veranstaltungsbereich zu absolvieren? Sie besitzen ein wahres
Organisationstalent und lieben den Kontakt und den Umgang mit Menschen? Sie freuen sich auf die
abwechslungsreiche Arbeit in einem Team voller Tatendrang? Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail an: info@ces-dmc.com

C.E.S. Congress & Event GmbH Tel: +49-(0)30-890 43 660
Kontakt: Thomas Schulte Web: https://www.ces-dmc.com
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